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Проект Комитета по охране окружающей среды при Правительстве Республики Таджикистан / Зелёный Климатический Фонд «Укрепление потенциала Национального Уполномоченного Органа для взаимодействия с Зелёным Климатическим Фондом»

ВАКАНСИЯ

 

Позиция:        



Эксперт по коммуникации (1 эксперт) 

Продолжительность найма:   

8 мес. 

Место работы:   


Душанбе, Таджикистан  

Последний срок:     


09 апреля 2018 г. 
 

ИНСТРУКЦИЯ ДЛЯ ПОДАЧИ ЗАЯВОК:
Заполненное и подписанное резюме необходимо отправить по электронной почте на адрес: 
secretariatnda.tj@gmail.com, не позднее  09 апреля  2018, 17:00 часов (местного времени). Заявки  должны содержать  название позиции  в графе «тема» сообщения. 
ОБЯЗАННОСТИ: 

 

Под  общим  руководством  менеджера  проекта  эксперт  по коммуникации работает в тесном сотрудничестве  с  административным  ассистентом  и   техническими ассистентами, национальными и международными экспертами и консультантами партенрами и бенефициариями  проекта, и выполняет следующие виды работ: 
 

1. Подготовка  плана работ по  повышению  осведомлённости  и  коммуникации  по  вопросам  деятельности проекта;   

2. Подготовка ежеквартальных информационных бюллетеней по результатам проекта; 

3. Разработка пакета информационных материалов , для осведомительных работ проекта; 

4. Подготовка  публикаций  о  деятельности  проекта, целям,  задачам, ключевым 

направлениям, полученному прогрессу и перспективах сотрудничества; 

5. Регулярное размещение информации о прогрессе на информационных ресурсах, включая 

веб -сайт проекта / организация рассылки целевым группам проекта; 

6. Содействие  в  организации  совещаний, конференций,  семинаров  проекта,  подготовка 

протоколов,  а  также  разработка  ресурсных  и  информационных  материалов  исходя  из 

целей и тематики мероприятий; 

7. Установление и поддержание постоянного контакта/коммуникации  с  партнёрами, 

бенефициарами,  национальными  и  международными  консультантами  проекта, 

общественными организациями и СМИ, в том числе посредством ведения электронной 

переписки; 

8. Выполнение других оперативных поручений менеджера проекта  по необходимости. 

 

КВАЛИФИКАЦИЯ И ТРЕБОВАНИЯ 

 
· Высшее образование в сфере журналистики, связи, информации или смежной области

· Не  менее  3 лет опыта работы в проведении PR  мероприятий  по  повышению 
· осведомлённости, профессионализм в подготовке и написании отчетов и пресс -релизов для СМИ, широкой общественности и общественных организаций; 

· Независимый, надежный,  ответственный,  целеустремленный  и  способный  работать  в сложных условиях; 
· Хорошее знание компьютера (пакет MS Оffice, графические редакторы и др.); 

· Отличное  знание  таджикского  и  русского  языков;  хорошее  знание  английского  языка является предпочтением. 

