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Проект Комитета по охране окружающей среды при Правительстве Республики Таджикистан / Зелёный Климатический Фонд «Укрепление потенциала Национального Уполномоченного Органа для взаимодействия с Зелёным Климатическим Фондом»

ВАКАНСИЯ

 

Позиция :        



Специалист по закупкам и финансовому управлению 

Продолжительность найма:   

5 мес. 

Место работы:   


Душанбе, Таджикистан  

Последний срок:     


09 апреля 2018 г. 
 

ИНСТРУКЦИЯ ДЛЯ ПОДАЧИ ЗАЯВОК:

Заполненное и подписанное резюме необходимо отправить по электронной почте на адрес: 
secretariatnda.tj@gmail.com , не позднее  09 апреля  2018, 17:00 часов (местного времени). Заявки  должны содержать  название позиции  в графе «тема» сообщения. 
ОБЯЗАННОСТИ: 

 

Под прямым руководством Проектного Менеджера, Специалист по закупкам  будет выполнять следующие обязанности:

 

· Подготовка плана закупок в соответствии с годовым планом работы проекта
· Подготовка и публикация уведомлений о закупках, применимых в различных

· методах закупок  в соответствии с законодательством Республики Таджикистан;
· Участие в Оценочной комиссии по условиям описанных в Положении о Оценочной комиссии;
· Подготовка тендерных документов, запрос предложений и других документов на основе типовых форм, одобренных для проекта, и процесс отбора, включая предварительные или предварительные собрания, разъяснения, открытие заявок и т. д .;
· Административная и процессуальная поддержка при оценке технической и финансовой части заявок и подготовка отчётов об оценке заявок в соответствии с положениями о закупках;
· Подготовка договоров в полном соответствии с формами, утверждёнными для проекта;
· Участвовать в переговорах и подписание контрактов;
· Общее управление контрактами и мониторинг;
· Проверка платёжных документов по контрактам, поставка товаров, работ и услуг;
· Процедуры закрытия контрактов и отчётность;
· Координация с руководством проекта при подготовке технических спецификаций и заданий к планируемой деятельности по закупкам;
· Поддержка Менеджера проекта по контролю за исполнением контрактов;
Квалификация и опыт работы

· Высшее образование в области экономики, права, инженерии или смежных областях; 

· Опыт работы не менее 3 лет в области закупок в рамках проектов, финансируемым иностранными донорами и национальными государственными фондами. Кандидаты, знакомые с Руководящими принципами закупок и Национальными законами о государственных закупках являются предпочтительными;
· Отличные навыки коммуникации (письменные и устные);

· Предыдущий опыт работы с госструктурами, донорами и системой ООН; 

· Значительный опыт и знания государственных и межведомственных процедур приветствуется; 

· Владение компьютером, MS Office;
· Владение таджикским, русским и английским языками.
