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Проект Комитета по охране окружающей среды при Правительстве Республики Таджикистан / Зелёный Климатический Фонд «Укрепление потенциала Национального Уполномоченного Органа для взаимодействия с Зелёным Климатическим Фондом»

ВАКАНСИЯ

 

Позиция:        



Национальный ресурсный эксперт по организации и 

                                                                 проведению семинаров (2 позиций)
Продолжительность найма:   

2 месяца 

Место работы:   


Душанбе, Таджикистан  

Последний срок:     


09 апреля 2018 г. 
 

ИНСТРУКЦИЯ ДЛЯ ПОДАЧИ ЗАЯВОК:
Заполненное и подписанное резюме необходимо отправить по электронной почте на адрес: 
secretariatnda.tj@gmail.com, не позднее  09 апреля  2018, 17:00 часов (местного времени). Заявки  должны содержать  название позиции  в графе «тема» сообщения. 
ОБЯЗАННОСТИ: 

 

Под  общим  руководством  менеджера  проекта  Национальный ресурсный эксперт по организации и проведению семинаров работает в тесном сотрудничестве  с  техническими ассистентами, национальными и международными экспертами и консультантами, партнёрами и бенефициариями  проекта, и выполняет следующие виды работ: 
 

· Разработка и согласование программы и анонса семинара;

· Работа по набору участников семинара;

· Содействие в организации семинара и подготовки места проведения семинара;

· Проведение теоретических и практических занятий согласно утверждённой

· программе семинара;

· Непосредственная работа и консультации с участниками семинаров;

· Подготовка и обеспечение информационно - раздаточного материалы на бумажных и электронных носителях;

· Организация регистрации, ведение реестра, анкетирование участников семинара по установленным формам; 
· Подготовка отчёта по проведению семинара с приложением фото (видео) – материалов; 

· Выполнение других поручений штата управления проекта по мере необходимости. 

КВАЛИФИКАЦИЯ И ТРЕБОВАНИЯ 

 
· Высшее образование в области экологии, экологического права, законодательства или смежных областей;

· Не  менее  3  лет  практического  опыта  работы  разработки  учебных  материалов обучающих семинаров/ тренингов;

· Коммуникабельность  и  готовность  к  сотрудничеству  с  заинтересованными 

· организациями;

· Аналитические навыки и способность к обобщению полученного материала;

· Навыки работы с компьютером (пакет MS Office), умение пользоваться Интернетом;

· Требования  по  подготовке  документов:  документы/отчеты/анализ; 
· Опыт работы с международными организациями
· Независимый, надёжный,  ответственный,  целеустремлённый  и  способный  работать  в сложных условиях; 
· Отличное  знание  таджикского  и  русского  языков;  хорошее  знание  английского  языка является предпочтением. 

